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Ekonomiskt bistand en"gt SoL Personer fodda 5, 15, 25 i varje manad slutarkiveras/bevaras efter sista anteckning, 6vriga
gallras 5 ar efter sista anteckning. 2021-
09-01 tog Arbetsmarknadsfoérvaltningen i Trelleborg 6ver ekonomiskt bistand i Svedala
kommun. Da arendeflodet blir mer effektivt vid inskanning av handlingar, som enligt
”Bevara och Gallra — gallringsrad 5” tidigare skulle kunna rensas fran personakt efter

notering i akten, ar informations-hanteringsplanen uppdaterad. Systemet
Procapita/Lifecare medger ej gallring av inskannade handlingar i systemet.

Beskrivning av, eller namn pa, handlingstyp: Verksamhetssystem for Sekretss Plats for forvaring av Slutarkiveras eller Till Anmérkning
registrering originalhandling gallras? arkivmyndighet

Ansokningar (nyansokan, fortsattningsansokan, Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/pappersakt/akt- 5 ar/Bevaras 3 Ansokningshandlingar i papper bevaras till pappersakt efter skanning.

noédansokan, ansékan om andra oférutsedda skap/arkiv Pappershandlingar bilagor gallras efter skanning.
handelser) fran enskild om bistand med ev bilagor (t

ex ekonomisk Overskikt/kontoutdrag. Medicinkvitto.

Lonespecifikationer. Fakturor utstéllda i sokandes

namn. Forsakringsbrev. Hyresavi. Ev underlag fran

Fk. Kostnadsforslag tandvard/glaségon. Utgdende

kostnadsforslag fértroendetandlak)

Begaran om upplysningar om Papper Aktskap hos aktuell handlaggare Gallras nar begéaran ar Ej aktuellt
personutredning/ekonomiskt bistand besvarad

Beslut/domar fran domstolar Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/pappersakt/akt- 5 ar/Bevaras 3 Registeras i Ciceron DoA nar socialndmnden véljer att yttra sig i &rendet
skap/arkiv

Inkomna och utgédende handlingar av betydelse i Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/pappersakt/akt- 5 ar/Bevaras 5ar Pappershandlingar bevaras till pappersakt efter skanning
arendet (t ex medicinskt utlatade, hyreskontrakt, skap/arkiv

Socialndmndens begéaran om utbetalning

Forsakringskassan, Registerutdrag om

stallféretradarskap, Radrum

boendekostnad/bostadsratt)

Kallelser till méte med handlaggare mm Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/pappersakt/akt- Vid inaktualitet Ej aktuellt Pappershandlingar gallas vid inaktualitet
skap/arkiv
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Registerkontroll som endast har tillféllig betydelse Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/pappersakt/akt- Vid inaktualitet Ej aktuellt Pappershandlingar i akt gallras vid inaktualitet
skap/arkiv

Samtycke/Medgivande Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/pappersakt/akt- 5 ar/Bevaras 5ar Pappershandling bevaras till pappersakt efter inskanning
skap/arkiv

Uppréattade handlingar av betydelse i arendet Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/pappersakt/akt- 5 ar/Bevaras 3 Pappershandling bevaras till pappersakt efter inskanning
skap/arkiv

Utredningar i enskilt arende Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/pappersakt/akt- 5 ar/Bevaras 5ar
skap/arkiv

Arendeblad, journalblad Procapita/Lifecare Ja Pappersakt/aktskap/arkiv 5 ar/Bevaras 5ar
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