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Personer födda 5, 15, 25 i varje månad, handlingar 
slutarkiveras/bevaras och överlämnas till centralarkivet enl gällande 
rutin, övriga gallras 5 år efter avslutat uppdrag.                                                                       
Se Informationshanteringsplan Familjehem, kontaktperson/ 
kontaktfamilj samt Bevara eller gallra gallringsråd 5                                                                  
Barn som blir placerade enligt LSS, se informationshanteringsplan 
IFO Placeringsärende barn                       

Beskrivning av, eller namn på, handlingstyp: Verksamhetssystem 
för registrering

Sekretess Plats för förvaring av 
originalhandling

Slutarkiveras eller 
gallras? 

Till 
arkivmyndighet 

Anmärkning

Ansvarsförbindelser för kostnader - Överenskommelse 
om ersättning till ledsagare - avlösare

Papper Ja Pärm 5 år/Bevaras 5 år Kopia överlämnas till HR.

Avtal med kontaktperson jml § 4:1 SoL Papper Ja Pärm 5 år/Bevaras 5 år Vuxna brukare enligt LSS. Kopia överlämnas till HR.

Avtal med kontaktperson jml § 9:4 LSS Papper Ja Pärm 5 år/Bevaras 5 år Vuxna och barn enligt LSS. Kopia överlämnas till HR.

Försäkran Tystnadsplikt Papper Nej Pärm 5 år/Bevaras 5 år Är en del av avtalet om kontaktperson eller 
ansvarsförbindelse/överenskommelse om ersättning till ledsagare avlösare

Intresseanmälan om att bli kontaktperson, avlösare, 
ledsagare

Papper/Digitalt/e-
tjänst

Nej Pärm/Digitalt 5 år/Bevaras (se 
anm)

5 år (se anm) Om intresseanmälan leder till avtal eller överenskommelse bevaras den 
enligt text ovan 5, 15, 25. Leder intresseanmälan inte till avtal eller 
överenskommelse gallras den efter 2 års inaktualitet. 

Kvitton tillhörande tidrapport Papper Nej Papper 7 år Ej aktuellt Ekonomisk handling gallras efter 7 år. Kopia till HR.

Tidrapport - utbetalning av ersättning tll ledsagare - 
avlösare

Digitalt/e-tjänst Nej Digitalt 7 år Ej aktuellt Ekonomisk handling gallras efter 7 år. Kopia till HR.

Uppdragsbeskrivning LSS och SoL Papper Nej Pärm 5 år/Bevaras 5 år Är en del av avtalet om kontaktperson eller 
ansvarsförbindelse/överenskommelse om ersättning till ledsagare avlösare

Utdrag belastningsregistrer från Polisen Papper Ja Ej aktuellt Ej aktuellt Ej aktuellt Notering görs på avtal kontaktperson enligt § 9:4 LSS eller § 4:1 SoL eller 
på överenskomelse om ersättning till ledsagare avlösare. Därefter lämnas 
de begärda dokumenten tillbaka till vederbörande.

LSS kontaktpersoner avlösare ledsagare vuxna och 
barn samt SoL kontaktpersoner avlösare ledsagare 
vuxna brukare enligt LSS

Informationshanteringsplan
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