A A Godkénd och antagen av socialchef Anneli Wibner 2025-10-13 dnr sn
Informationshanteringsplan 2025407

LSS hemtjanst Personer fédda 5, 15, 25 i varje manad slutarkiveras/bevaras , évriga
gallras 5 ar efter sista anteckning

Beskrivning av, eller namn pa, handlingstyp: Verksamhetssyst Sekretess Plats for forvaring av Slutarkiveras eller Till Anmarkning
em for originalhandling gallras? arkivmyndighet
registrering

Avvikelser hantering av handlingar som rér HSL och Procapita/Lifecare/ Ja PRocapita/Lifecare 10 ar Ej aktuellt Se Informationshanteringsplan Generellt for alla enheter inom Vard och
SoL papper omsorg

Forteckning éver hemtjansttagare Papper Ja Parm Vid inaktualitet Ej aktuellt Under standig bearbetning

Kontrakt och avtal av rutinméassig karaktar. Tex Procapita/Lifecare/ Nej Procapita/Lifecare/person Bevaras Efter at avtalet upphort att gélla
hyresavtal, avtal rérande stadning och utrustning, jmf  papper akt/Aktskap/Arkiv
handlingar som bér bevaras ovan

Larmrapporter med register Procapita/Lifecare/ Ja Procapita/Lifecare/person Bevaras 3 Uppgift om larmet noteras i personakt eller annat system fér uppféljning
papper akt/Aktskap/Arkiv

H

Manadsredovisning utférda timmar Papper Bevaras

Nyckelkvittenser, personal, enhetens nycklar Papper Nej Parm Bevaras Efter aterlamnande

Redovisning av boendes privata medel Procapita/Lifecare/ Ja Procapita/Lifecare/person Bervaras
papper akt/Aktskap/Arkiv

Register 6ver hemtjanstmottagarens nycklar Procapita/Lifecare/ Nej Parm Vid inaktualitet Ej aktuellt Under standig uppdatering
papper

Register éver innehavare av trygghetslarm Procapita/Lifecare/ Procapita/Lifecare/person Vid inaktualitet Ej aktuellt Nar innehavet har upphort
papper akt/Aktskap/Arkiv

Tjanstgéringsscheman Procapita/Lifecare/ Nej Procapita/Lifecare/person Bevaras
papper akt/Aktskap/Arkiv
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