Informationshanteringsplan

Personakt enligt LSS - handlingar
genomforande

Beskrivning av, eller namn pa, handlingstyp:

Anteckningar fran narstdendesamtal

Dokumentation om dagliga rutiner/Journalanteckning

Genomférandeplanering (individuella planer mm)

Inflyttningssamtal

Verksamhetssystem for
registrering

Procapita/Lifecare/papper

Procapita/Lifecare/papper

Procapita/Lifecare/papper

Procapita/Lifecare/papper

Inkomna och utgaende handlingar av tillfallig betydelse Procapita/Lifecare/papper

och/eller rutinmassig karaktar

Korrespondens av vikt med

brukare/narstaende/stallféretradare/ombud

Lex Sarah Anmalningar enligt LSS eller SoL, kopior

Meddelande om utskrivning fran sjukhus eller liknande

Uppréttade handlingar av tillfallig betydelse och/eller
rutinmassig karaktar

Procapita/Lifecare/papper

Papper

Papper

Procapita/Lifecare/papper

Sekretess Plats for forvaring Slutarkiveras eller

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

av gallras?
originalhandling

Procapita/Lifecare/ 5 ar/Bevaras
Aktskap/Arkiv

Procapita/Lifecare/ 5 ar/Bevaras
Aktskap/Arkiv

Procapita/Lifecare/ 5 ar/Bevaras
Aktskap/Arkiv

Procapita/Lifecare/ 5 ar/Bevaras
Aktskap/Arkiv

Procapita/Lifecare/ Gallras vid inaktualitet
Aktskap/Arkiv

Procapita/Lifecare/ 5 ar/Bevaras
Aktskap/Arkiv

Personakt/Aktskap/ Bevaras
Arkiv

Personakt/Aktskap/ Gallras vid inaktualitet
Arkiv

Personakt/Aktskap/ Gallras vid inaktualitet
Arkiv

Sida1av 1

Till
arkivmyndighet

Ej aktuellt

Ej aktuellt

Ej aktuellt

Godkand och antagen av socialchef Anneli Wibner 2025-10-13 dnr sn
2025-407

Personer fodda 5, 15, 25 i varje manad slutarkiveras/bevaras , 6vriga
gallras 5 ar efter sista anteckning. Barn som blir placerade enligt LSS,
se Informationshanteringsplan IFO Placeringsdrende barn.

Anmarkning

Endast vid samtal om brukaren

Dokumenteras normalt genom journalanteckning

Kopior av lex Sarah rapport och utredning ska finnas i akten. Diarieférs
&ven i DoA Ciceron. Se Informationshanteringsplan Generellt for alla
enheter inom Vard och omsorg.




