A - Godkind och antagen av socialchef Leena Berlin Hallrup 2022-10-05. Dnr 2020.07.
InformatlonShanterl ngsplan Uppdaterad och godkand av socialchef Anneli Wibner 2025-10-13 2025-407

Individ och fam"jeomsorg - Persone-r fodda 5, 15, 25 i var.je [ETETe| s.lutarkiveraslbevaoras efter sistaﬂ anteckning , 6\./riga .gg_llras 5 ar efter sista
G It kt anteckning. OBS se Informationshanteringsplaner IFO da undantag fran denna regel finns i féljande planer:
enerellt personakter Placeringsarende barn. Faderskap och foraldraskap. Adoptionsarenden.

Beskrivning av, eller namn pa, handlingstyp: Verksamhetssyste Sekretess Plats for forvaring av Slutarkiveras eller Till Anmaérkning
m for registrering originalhandling gallras? arkivmyndighet

Ansokan, bekréaftelse och beslut om medel fran Procapita/Lifecare/ Ja Pappersakt/Aktskap Vid inaktualitet Ej aktuellt Originalet diarieférs i Ciceron DoA. Kopia laggs till fysisk drendeakt.Se
Polismyndigheten till stdd foér avhopparverksamheti Papper aven Informationshanteringsplan Generellt for alla enheter inom Vard och
individarende, kopia omsorg

Ansdkningar till institutioner Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/Pappers 5 ar/Bevaras Ej aktuellt
akt/Aktskap/Arkiv

Avvikelser hantering av handlingar som rér IFO Se Informationshanteringsplan Generellt for alla enheter inom Vard och
omsorg

Begaran om handrackning Se Informationshanteringsplan Generellt for alla enheter inom Vard och
omsorg

Dokumentation av planering som rér den enskilde,  Procapita/Lifecare/J Ja Procaptia/Lifecare/Journal 5 ar/Bevaras
t.ex. arbetsplaner, behandlingsplaner, vardplaner ournal Digital Digital/Pappersakt/Aktskap/
Arkiv

Fullmakter Procapita/Lifecare/ Ja Pappersakt/Journal 5 ar/Bevaras
Journal Digital Digital/Aktskap/Arkiv

Inkomna och utgaende handlingar av betydelse i Procapita/Lifecare/ Ja Procapita/Lifecare/Journal 5 ar/Bevaras
arendet Journal Digital Digital/Pappersakt/Aktskap/
Arkiv

Journalhandlingar gallande placeringar gallande barn Papper Pappersakt/Aktskap/Arkiv  Bevaras
och unga inkomna fran externa utférare
/myndigheter

Sida 1av3



Kallelser till rattegang, méte med handldggare mm.  Procapita/Lifecare/ Ja Procapita/Lifecare/Journal Vid inaktualitet Ej aktuellt
Journal Digital Digital/Pappersakt/Aktskap/
Arkiv

Kopior av hyreskontrakt, besiktningsprotokoll ect. Procapita/Lifecare Ja Pappersakt/Aktskap/Arkiv  Vid inaktualitet Ej aktuellt

Meddelande fran hyresvard (hyreskulder, Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/Pappers Vid inaktualitet Ej aktuellt Om klient e] ar aktuell se Informationshanteringsplan Generellt alla enheter

uppsagningar ect.) akt/Aktskap/Arkiv "Anmalningar individdrende som inte tillhdr ett &rende och inte ger upphov
till arende", Meddelande om avhysning, skuld ang hyra, arsavgift
bostadsratt, gasskuld, vatten skuld eller klagomal dar personen ej ar aktuell
i Procapita/Lifecare samt Meddelande om avsténgning av el dar personen
ej ar aktuell i Procapita/Lifecare.

Meddelande om avstéanging av el dar person ej ar Kronologisk parm Se Informationshanteringsplan Generellt for alla enheter inom Vard och
aktuell i Procapita/Lifecare omsorg

Meddelande om utskrivning fran vardhem eller Procapita/Lifecare Ja Pappersakt/Aktskap/Arkiv  Vid inaktuallitet Ej aktuellt
liknande

Meddelande om férsvunna barn och familjer i andra Papper Kronologisk parm Vid inaktualitet Ej aktuellt Gallras efter inaktualitet 2 ar
kommuner

Placeringsavtal enligt avtal medverkan i sam-jour fér Procapita/Lifecare/ Ja Procapita/Lifecare/Pappers 5 ar/Bevaras 5 Originalet 1aggs i pappersakt. Kopia finns i parm i last skap gallras efter 2
de Svedala kommun placerat i annan kommun Papper akt/Aktskap/Arkiv ar efter avslutad placering.

Placeringsavtal Pappersakt/Parm 5 ar/Bevaras 5 Originalet 1aggs i pappersakt. Kopia finns i parm gallras efter 2 ar efter
avslutad placering.
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Registerkontroller som endast har tillfallig betydelse Procapita/Lifecare Ja Pappersakt/Aktskap/Arkiv  Vid inaktuallitet Ej aktuellt

Remisser till t.ex. arbetsférmedlingen, Procapita/Lifecare/J Ja Journal Vid inaktualitet Ej aktuellt
bostadsférmedling, lakare, beroendevard ournal Digital Digital/Pappersakt/Aktskap/
Arkiv

Underréttelse fran kronofogdemyndighet om Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/Pappers Vid inaktualitet Ej aktuellt Om klient ej ar aktuell, se "Anmalningar som inte tillhor ett drende och inte
avhysning akt/Aktskap/Arkiv ger upphov till drende", IFO allman administration (parm med register)

Uppréttade handlingar av tillféllig betydelse och/eller Procapita/Lifecare/J Ja Procapita/Lifecare/Journal Vid inaktualitet Ej aktuellt
rutinmassig karaktar ournal Digital Digital/Pappersakt/Aktskap/
Arkiv

Yttrande Se anmarkning Se aven Informationshanteringsplan Generellt alla enheter. Nar
socialnamnden &r part i ett arende och valjer att yttra sig diarieférs detta
&ven i Ciceron DoA detta &ven om det &r ett individérende.

Overenskommelser Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/Pappers 5 ar/Bevaras 5ar
akt/Aktskap/Arkiv
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