A A Godkand och antagen av socialchef Leena Berlin Hallrup 2022-07-05 Dnr sn 2020.05.
InformatlonShanterl ngsplan Uppdaterad och godkand av socialchef Anneli Wibner 2025-10-13 dnr sn 2025-407.

A|dreomsorg Sarskilda Personer fodda 5, 15, 25 i varje manad slutarkiveras/bevaras efter sista anteckning ,
ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning
beondeformer

Beskrivning av, eller namn pa, handlingstyp: Verksamhetssystem for Arial Plats for férvaring av Slutarkiveras eller Till Anmarkning
registrering originalhandling gallras? arkivmyndighet

Brukarenkater, enkater till narstdende Papper Vid inaktualitet Ej aktuellt Nar sammanstallning gjorts

Forteckningar 6ver boende i de séarskilda Papper Vid inaktualitet Ej aktuellt Under stéandig bearbetning
boendeformerna

Handlingar som rér avvikelsehantering Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare Ej aktuellt Rapporter/handlingar som blir del av Lex Sarah-arende bevaras med
arendeakten.

Inflyttningssamtal Papper/Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/Person 5 ar/bevaras
akt/Aktskap/Arkiv

Inkomna och utgaende handlingar av tillfallig Papper/Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/Person Vid inaktualitet Ej aktuellt
betydelse och/eller rutinmassig karaktar akt/Aktskap/Arkiv

Kontaktmannaskapsbekraftelse fran anstalld och Papper Personakt Vid inaktualitet Ej aktuellt
information till boende

Larmrapporter med register Papper Ej aktuellt Uppgift om larmet noteras i personakt eller annat system for uppféljning.

lex Sarah anmalningar enl SoL, kopior Procapital/Lifecare papper Ja Procapita/lifecare/persona 5 ar/bevaras Kopior av lex Sarah rapport och utredning ska finnas i akten. Diariefors
kt/aktskap/arkiv aven i Cideron DoA. Se informationshanteringsplan Generellt for alla
enheter inom Vard och omsorg

Manadsuppf6lining till hemkommun Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare 5ar Ej aktuellt

Nyckelkvittenser, personal, enhetens nycklar Papper Parm 2 ar Ej aktuellt Efter aterlamnande

Protokoll/métesanteckningar fran boenderad (eller  Papper Parm Se anmarkning 5ar Protokoll eller métesanteckningar bevaras om de innehaller beslut eller
motsvarande samrad med de boende och/eller information av direkt betydelse for verksamheten, kan for évrigt gallras vid
narstaende.) inaktualitet.

Register 6ver innehavare av trygghetslarm Papper Vid inaktualitet Ej aktuellt Nar innehavet har upphort

Tillhorighetslistor Papper Vid inaktualitet Ej aktuellt Efter kvittens
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Upprattade handlingar av tillfallig betydelse och/eller Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/Person Vid inaktualitet Ej aktuellt
rutinmassig karaktar akt/Aktskap/Arkiv
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