A A Godkéand och antagen av socialchef Leena Berlin Hallrup 2022-10-05.
|nf0 rmatlonShanterl ngsplan Dnr Sn 2020.07. Uppdaterad och godkand av socialchef Anneli Wibner

2025-10-13 dnr sn 2025-407

Aldreomsorg och LSS handlingar i samband med Personer fodda 5, 15, 25 i varje manad slutarkiveras/bevaras efter
handléggning av drende personakter sista anteckning ovriga gallras 5 ar efter sista anteckning
(bistandshandlaggning och avgiftshandlaggning)

Beskrivning av, eller namn pa, handlingstyp: Verksamhetssystem for Sekretess Plats for forvaring av Slutarkiveras eller Till Anmaérkning
registrering originalhandling gallras? arkivmyndighet

Anmalan och beslut om stéllféretradande/ombud Procapita/Lifecare Procapita/Pappersakt/Aktsk 5 ar/bevaras
ap/Arkiv

Ansokningar till institutioner om vard Procapita/Lifecare Procapita/Pappersakt/Aktsk 5 ar/bevaras
ap/Arkiv

Beslut i enskilt &rende om bistand och/eller insats Procapita/Lifecare Procapita/Pappersakt/Aktsk 5 ar/bevaras
ap/Arkiv

Dokumentation av planering som rér den enskilde,  Procapita/Lifecare Procapita/Pappersakt/Aktsk 5 ar/bevaras
t.ex. arbetsplaner, handlingsplaner, serviceplaner, ap/Arkiv
vardplaner, individuella planer

Fullmakter Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/Pappers 5 ar/bevaras Ex Registerutdrag om stallféretradarskap (god man). Avgiftshandlaggning -
akt/Aktskap/Arkiv Skannas in i ProCapita.

Inkomna och utgaende handlingar av betydelse i Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/Pappers 5 ar/bevaras
arendet akt/Aktskap/Arkiv

Inkomstférsakran Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/Parm 2ar Ej aktuellt Avgiftshandlaggning. Gallras I6pande.
hos avgiftshandlaggare

Kopior av fakturor fran lakare, laboratorier, Procapita/Lifecare Aktskap hos aktuell Vid inaktualitet Ej aktuellt
institutioner mm (fakturor fér undersékningar utférda handlaggare
pa uppdrag av socialtjansten)

Meddelanden om utskrivning fran slutenvard m.m.  Procapita/Lifecare Procapita/Pappersakt/Aktsk Vid inaktualitet
ap/Arkiv

Registerkontroller som endast har tillfallig betydelse Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/Pappers Vid inaktualitet Ej aktuellt
akt/Aktskap/Arkiv

Sida 1 av2



Remisser till t ex arbetsférmedling, Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/Pappers Vid inaktualitet Ej aktuellt
bostadsférmedling, lakare akt/Arkivskap/Arkiv

Underlag for faststallande av avgift Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare 5 ar/bevaras 5ar Avgiftshandlaggning. Underlaget (ansdkan och beslut) skannas in i
ProCapita. Leder till delegationsbeslut om nedskrivning av avgift, dubbel
bostadskostnad mm redovisas i socialndmnden. Se &ven
debiteringsunderlag avgiftshandlaggning

Upprattade handlingar av tillféllig betydelse och/eller Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/Pappers Vid inaktualitet Ej aktuellt

rutinmassig karaktar akt/Aktskap/Arkiv

Yttrande till domstol Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/Pappers 5 ar/bevaras 5ar Yttrande Avgiftshandlaggning registreras alltid i Ciceron DoA.
akt/Aktskap/Arkiv/Ciceron
DoA

Overenskommelser

Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/Pappers 5 ar/bevaras 5ar
akt/Aktskap/Arkiv
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