A A Godkand och antagen av socialchef Leena Berlin Hallrup 2022-07-05. Dnr Sn 2020.07.
InformatlonShanterl ngsplan Uppdaterad och godkénd av socialchef Anneli Wibner 2025-10-13 dnr 2025-407.

Aldreomsorg handlingar i samband med !‘-_‘er.soner j{eJe[¢F:] ?, 15, 25 i. varje ménac.:l slutarkiveras/bevaras efter sista anteckning
genomférandet vlincatser personakter ovriga galiras 5 ar efter sista anteckning
)

Beskrivning av, eller namn pa, handlingstyp: Verksamhetssystem for Sekretess Plats for forvaring av Slutarkiveras eller  Till Anmarkning
registrering originalhandling gallras? arkivmyndighet
Avtal om handhavande av annans medel Papper/Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/Persona 5 ar/bevaras 5ar
kt/Aktskap/Arkiv

Handlingar som ror avvikelsehantering Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare 5ar Ej aktuellt Rapporter/handlingar som blir del av Lex Sarah-arende bevaras med
arendeakten.

Inkomna och utgaende handlingar av betydelse i Papper/Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/Persona 5 ar/bevaras 5ar

arendet kt/Aktskap/Arkiv

Journalblad Procapita/Lifecare Ja Procapita/Lifecare/Persona 5 ar/bevaras 5ar
kt/Aktskap/Arkiv

Lex Sarah Anmélningar enligt SoL, kopior Papper/Lifecare Ja Procaptia/Lifecare/Persona 5 ar/bevaras 5ar Diarieférs @ven i Ciceron DoA. Se informationshanteringsplan Generellt for
kt/Aktskap/Arkiv alla enheter inom Vard och omsorg. Kopior av lex Sarah anmélningar ska

férvaras och bevaras i personakt.

Meddelande om utskrivning fran sjukhus eller Papper/Procapita/Lifecare Ja Pocapita/Lifecare/Persona Vid inaktualitet Ej aktuellt
liknande kt/Aktskap/Arkiv

Upprattade handlingar av betydelse i arendet Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/Persona 5 ar/bevaras 5ar
kt/Aktskap/Arkiv

Kontaktperson

Arendblad, journalblad Procapita/Lifecare/papper Ja Procapita/Lifecare/Persona 5 ar/bevaras 5ar Se familiehem, kontaktperson/-familj IFO Bevara eller gallra, gallringsrad 5
kt/Aktskap/Arkiv

Avtal med kontaktperson Procapita/Lifecare/papper Ja Procapita/Lifecare/Persona 5 ar/bevaras 5ar Se familiehem, kontaktperson/-familj IFO Bevara eller gallra, gallringsrad 5
kt/Aktskap/Arkiv

Avvikelser hantering av handlingar som rér HSL och Procapita/Lifecare Procapita/Lifecare/Persona 10 ar Ej aktuellt Se Informationshanteringsplan Generellt for alla enheter inom Vard och
SoL kt/Aktskap/Arkiv omsorg

Sida 1av 1



