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Innehallsforteckning

Forklaring av informationshanteringsplanen
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SVEDALA KOMMUN

Forklaring av informationshanteringsplanen

Vad ar en informationshanteringsplan?

En informationshanteringsplan innehéller riktlinjer om registrering och slutarkivering av information samt beslut om gallring
(radering) av information och ska fungera som ett vagledande dokument i samtliga enheters arbete med sin informationshantering.
En uppdaterad och anvand informationshanteringsplan behdvs for att sakerstélla att var myndighet uppfyller bestammelserna i
Tryckfrihetsférordningen (1949:105), Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), Arkivlagen (1990:782), EU:s
Dataskyddsforordning (2016/679, allmant kdnd som GDPR), Offentlighets- och sekretessférordningen (2009:641) och
Arkivfoérordningen (1991:446). Utdver detta kan informationshanteringsplanen hjalpa med att synliggéra och standardisera enhetens
informationsadministration och darmed vara ett verktyg for effektivisering.
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Om handlingstyper
Informationshanteringsplanen berér framst handlingstyper som uppfyller tryckfrihetsférordningens krav pa vad som ar allmanna
handlingar. Eftersom handlingar kan bli allm&nna genom arkivering tas vissa beslut i informationshanteringsplanen om handlingar
som inte ar allmanna men som anda kan vara intressanta att bevara. Handlingstyperna ar som standard sorterade i bokstavsordning.
Om det finns synonymer fér en handlingstyp skrivs synonymerna in som egna handlingstyper i informationshanteringsplanen med
en hanvisning till den forekomst av handlingstypen dar reglerna bestams. Detsamma galler for handlingstyper som ar underkategorier till andra
handlingstyper. Om en handlingstyp inte namns i informationshanteringsplanen kan det anda finnas bestammelser kring den, om det ar sa att handlingstypen
kan rédknas som en underkategori till en annan handlingstyp.

”Verksamhetssystem for registrering”

Denna kolumn berattar om handlingen registreras (diariefors) i ett arendehanteringssystem eller inte. Merparten av bygg- och miljonamndens
korrespondens registreras i arendehanteringssystemet EDP Vision. Om en handling ska registreras, men i ett annat system, framgar det av kolumn med
system for registrering. Alla handlingar, som innehéller sekretesskyddade uppgifter maste registreras enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

”Bevaras”

Om en handlingstyp ar markerad som "Bevaras” betyder det att den ska arkiveras. Det framgar av informationshanteringsplanen om handlingarna ska férvara i
verksamhetens nararkiv (EDP Vision) eller i arkivskap innan de éverlamnas till arkivmyndigheten for slutarkivering.

Det framgar aven om handlingarna ska foérvaras i mellanarkivet.
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"Gallras”
Gallring ar avsiktlig och planmassig forstéring av handlingar i enlighet med ett i forvag fattat myndighetsbesiut.
Gallring innebar att forstdra allmanna handlingar eller uppagifter i allméanna handlingar, eller vidta andra atgarder med handlingarna som medfor

forlust av betydelsebarande data,

forlust av mojliga sammanstaliningar,

forlust av sdkmojligheter, eller

forlust av mojligheter att bedéma handlingarnas autenticitet.

Till gallring raknas aven den informationsférlust, férlorande av sékingangar eller méjligheten att faststalla informationens akthet som kan uppsta vid byte
fran ett medium till ett annat, t.ex. vid scannande av pappershandlingar eller vid migrering av information fran ett datasystem till ett annat.

Migrering innebar att géra aldre versioner av data lasbara i nyare versioner av program eller operativsystem.

| fraga om digitala handlingar innebar vanligen gallring att informationen raderas pa databararen. Rent praktiskt kan alltsa en pappersutskrift som skrivs
ut i bevarandesyfte av t.ex. ett elektroniskt register vara fraga om gallring, dé@ man vid utskrift fixerar informationen pa ett visst satt, vilket far till foljd att
bland annat s6kmdjligheter och méjlighet till informationssammanstaliningar forloras. Handlingar som inkommer till bygg- och miljonamnden i
pappersform skannas. Pappersférlagan gallras efter sex manader. Den skannade inlagan betraktas som ett original nar den registrerats i
arendehanteringssystemet (bygg- och miljonamnden 2020-02-20 § 21).

"Gallras vid inaktualitet"

Ar ett gallringsbegrepp som innebdr att den handlaggande tjanstemannen avgér néar gallring kan ske utifran behovet av informationen. Vilket kan variera
beroende pa lokala forhallanden. Av praktiska skl kan det vara en god idé att halla sig till gallringsfrister pa hela ar, sa att &ven dessa
inaktualitetsgallringar kan ske vid den ordinarie arliga gallringen.

”Slutarkiveras eller gallras?”
Handlingar som ska bevaras bor efter att de mellanlagrats den angivna mangden ar éverforas till ett slutarkiv. Detta sker en gang per ar i januari. Bevara
innebar att inga tidsbegransningar finns. Om en handling ska bevaras, menar man att den ar av sddant varde for framtida forskning att den for
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alltid ska vara tillganglig i arkivet. Vad som ska bevaras ar vanligtvis beslutat i lag och férordning &ven om kommunerna ar fria att bevara mer utdver
detta. Ett slutarkiv kan vara en fysisk arkivdepa for pappershandlingar eller ett system for bevarande av digitala handlingar.

Vid dverlamnande upprattas ett leveransprotokoll. Arkivarien och den levererande verksamheten tar var sitt exemplar av protokollet som kvitto pa att
agandeskapet och ansvaret for handlingarna dvergatt till arkivmyndigheten.

Vid 6verlamnandet ska handlingarna vara rensade fran kladdar, utkast och 6vertaliga kopior. Gem, tejp och plastfickor ska vara borttagna eftersom dessa
med tiden kan forstora papper och lasbarhet.

| de ovan namnda gallringsraden beskrivs aven narmare vad som galler kring bevarande och gallring.

”Rensning”

Senast i samband med att ett arende avslutas, ska man ta stallning till om minnesanteckningar, utkast och andra motsvarande handlingar ska arkiveras
och darmed bli allmadnna handlingar enligt bestammelserna i 2 kap 9 § tryckfrihetsférordningen. Att forstora sadana handlingar som inte ska arkiveras,
kallas rensning och ar en atgard som vidtas oberoende av gallringsregler. Normalt utférs rensning av berérd handlaggare.
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Revisionshistorik

SVEDALA KOMMUN

Antagen Andringar mot férgdende version Version
2024-01-18 Tre omraden tillagda: handlaggning enligt -
alkohollagen, handlaggning enligt tobakslagen
och handlaggning enligt lag om handel med vissa
receptfria lakemedel.
2024-06-17 Ny layout baserad pa riktlinjer for grafisk profil 2024 .1

Nya kolumner och kolumnrubriker

Forklaring av informationshanteringsplan,
handlingstyper och revisionshistorisk tillagt

Ett antal verksamhetsomraden har fortydligats:

miljéskydd, halsoskydd, livsmedel och smittskydd.

Handlingstyper rorande GDPR tillagda.
Bygglovsprocessen har delats upp mellan
anmalan och bygglov respektive lovgivning,
férhandsbesked, rivningslov och marklov.
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Informationshanteringsplan

Bygg-och milisnémnden - némnd och
administration

Beskrivning av, eller namn pd, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallras? il arkivmyndighet
originalhandling

Arvodesrapporter Troman Kronologiskt Gallras efter 7 ar
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rotokoll fran bygg-och miljionamn iceron Do evaras el

Féredragningslistor och kallelser till bygg-och milisndmndens Ciceron DoA Ciceron DoA Kronologiskt Gallras efter 2 ar
sammantraden

APT-protokoll Microsoft Teams Microsoft Teams Kronologiskt Gallras efter 3 ar

Begaran om allméan handling E-postsystem - Gallras vid inaktualitet Gallras efter besvarande

Cookies Registreras inte Webblasare Gallras vid inaktualitet

Delegationsférteckningar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Diarieférda handlingar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Diarieférda handlingar bevaras i allmanhet, men genom kan vissa f gallras. Inkomna gallras efter i till EDP

Enkater som ar inkomna till oss fran nagon utanfor EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 2 ar
EDP Vision
Fotografier och filmer som inte ar underlag i arende Registreras inte - - Se anmarkning Kontakta arkivarie for beslut om fotografier och filmer som inte ar underlag

Fullmakter EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Forelagganden fran myndigheter och domstolar och EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Handlingar som innehaller sekretessreglerade EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

E-postsystem Ki Gallras vid inaktualitet skickas till j och sparas i e-postsystemets mappskap.

Registreras inte Kronologiskt Bevaras Vid behov 2 ex av varje broschyr, trycksak och annat informationsmaterial som framstélls av Svedala kommun sparas

Kartor, ritningar Registreras inte Kronologiskt Bevaras Kartor, ritningar och liknande med historiskt varde.

Kopior eller dubbletter, dar arkivexemplar finns EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras vid inaktualitet
bevarat pa annat stalle

Korrespondens av tillfallig betydelse EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 1 ar K som ej tillfor sak ift och som &r av tillfallig eller ringa betydelse. Innan ett drende avslutas ska det aktrensas fran denna typ av handlingar.

Minnesanteckningar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras vid inaktualitet Gallras om det inte tillfor sakuppgift i &rendet

till drop-ir & E-postsystem E- i Gallras efter 1 manad Meddelanden och mejl fran kundservice som géller personer som vill beséka drop in, innehaller personuppgifter

och Papper/digital Bevaras Vid behov

Polisanmalningar som uppréttas av oss Parm a Kronologiskt Gallras efter 10 ar Polisanmalningar gors i e-tjdnster hos Polismyndigheten eller genom att
ringa 114 14. Om poli dlan innehaller uppgifter
ska den registreras i EDP Vision. Om polisanmalan gérs via telefon, och
innehaller uppgifter, se i Muntliga

uppgifter.For inkomna kopior av polisar i vi gjort, se i Kopior
pa polisanmélningar.




Rapporter som &r inkomna till oss fran nagon EDP Vision EDP Vision Diari Se arkni Se anmaérkning Om en inkommen rapport &r en del av ett drende ska den registreras och
utanfér myndigheten forvaras i det arendet i EDP Vision. | dessa fall slutarkiveras rapporten
tilsammans med &rendet efter 5 ar.
Om en rapport &r inkommen enbart for kdnnedom, utan att initiera eller
tillhéra ett &rende hos namnden, kan den gallras vid inaktualitet.

Remisser och remissvar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Skrivelser som &r del av drende EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Statistik som &r del av &rende EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Tjansteanteckningar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Arsberéttelser (motsvarande) EDP Vision EDP Di Bevaras Vid behov

Underlag for kundfakturor EDP Vision EDP Vision Gallras efter 10 ar T.ex. utrékning av byggsanktionsavgift

Tidkort EDP Vision EDP Vision I respektive drende  Gallras efter 10 ar
Bokforingsorder med tillhérande underlag Se informationshanteringsplan fér Debiteringspost skapas i EDP Vision. Det framgar att det &r en intern debitering som inte ska faktureras.
ekonomi

Underlag till balansspecifikationer till bokslut Se informationshanteringsplan fér Arsavstdmningar av kundreskontran.
ekonomi

Forfragningsunderlag Se Informationshanteringsplan for Vid behov
upphandlingsenheten

Avtal och avrop Ciceron DoA Ciceron DoA Diarienummer Bevaras Vid behov Om avtalet &r underskrivet pa ett fysiskt papper ska det forvaras i fysisk arendeakt i aktskap. Om avtalet &r digitalt signerat pa ett sétt som féljer bestammelserna i
elDAS-fo i is genom e-tjanst for digitala i ska den digitala i i over den digitala signeringen forvaras i
Ciceron DoA.

Avtal i ""Bygg- och miljona iari i Ciceron DoA. | samband med regi: ska aven ett i utformas.
De ramavtal som &r tecknade av inkdpscentraler ska registreras i Ciceron DoA tilsammans med upphandlingsdokumenten. Ramavtalet med vasentliga underlag

Oppningsprotokoll Se Informationshanteringsplan for
upphandlingsenheten

Tilldelningsbeslut Se Informationshanteringsplan for
upphandlingsenheten

PERSONALADMINISTRATION
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Informationshanteringsplaner EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Galiingsprotokoll  Paper  Papper  Komlgisk Ve

Leveransreversaler EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Kvitto dver i till arki I

PERSONUPPGIFTSHANTERNGENLISTGDPR

Anmalan av behandling av personuppygifter till EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Datainspektionen

Anmélan av behanding av personuppgifier  EDPVison  EDPVison Diarlenummer Galbesvidinakiualtet ]

Anmélan av if till Datai i EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras vid inaktualitet Skickas till Integritetsskyddsmyndigheten

Bekréftelse pa mottagen uppoift om dataskyddsombud  EDPVislon  EDPVison Dierlnummer Bevaras  Vdbehov

Begaran om registerutdrag EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov ?é"Tf registgmtdrag rérande vilka system som innehaller personuppgifter pa den som begar utdraget. Personen maste bekréfta sin identitet vid registerutdragets
Gverldmnande.

EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

2

EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Inrattande av personuppgiftsombud ( Bevaras



Personuppgiftsbitrade, avtal med EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Personuppgiftsbitréde, checklista for kontroll av EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras vid inaktualitet

avtalsuppfvllelse till exempel sékerhet

av cident EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Bygg-och milignémnden - éverklaganden och
beslut frén hégre instans

Beskrivning av, eller namn pd, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallras? il arkivmyndighet
originalhandling

Besked fran hogre instanser att deras beslut verklagats i ratt EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras vid inaktualietet Nar arendet slutligt har avgjorts

Beslut om EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

mnandet till Lansstyrelsen och EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov
prévning att 6 det kommit

Handling som visar Gverla
bygg- och miljéna

Yttranden till hgre instans instans EDP Vision EDP Visic i Diari Bevaras Vid behov




Informationshanteringsplan

Bygg-och milignémnden - miliskydd, kemiska
produkter, renhélining och avfall

Beskrivning av, eller namn pd, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallras? il arkivmyndighet Anmérkning
originalhandling

Anmalan om/anmalan om &ndring miljéfarlig verksamhet EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Enligt Milijoprovningsfoérordningen. Ritningar, tekniska beskrivningar, ev.
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EDP Vision EDP Vi Gallras efter 10 ar

miljioskadeforsakring

Ansokan och beslut om féormultnings-/ alternativa toaletter EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Anmélan om cistern EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Bevaras med framtida om missténkt f& omraden

o
2

Anmalan/ansokan/besut som inte inte utnyttjats EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 5 ar

Begaran om handréckning (26 kap. 17§, 29 kap. 1-4 §§ EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 10 ar
MB, lag om i orela och acknil

H

Beslut eller information fran annan myndighet (tex. B-tillstand, EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov
dispens fran Lansstyrelsen, foreldggande fran Kemi osv)

Beslut om avgifter i enskilt fall (27 kap. 1 § MB) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 10 ar efter att
verksamheten upphort

Beslut om miljosanktionsavgifter EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Beslut om timavagift, inklusive beslutsunderlag EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 2 ar

Dokumentation av samrad och besiktningar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov
Erinringar fran verksamhetsutovaren mot forslag till EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 2 ar
forelaggande

(33 kap. 4 § MB) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 10 ar

Forelagganden om undersokning (26 kap. 22 § MB) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Bevaras med i framtida i om misstankt fo omraden

Forordnande om réttelse pa annans bekostnad EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Bevaras med i framtida i om misstankt fo omraden
(26 kap. 18 § MB)

Fororenade omraden, handlingar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov
i projekt, L i s allni EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov
okni resultat och ivnir av

kampanjer och liknande sammanstallt material i egen regi
eller pa uppdrag av Bygg och miljo

Kontrollprogram som vunnit laga kraft (26 kap. 19 § MB) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Kungérelser vid anmélningsarenden EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 2 ar
Minnesanteckningar EDP Vision EDP Vision Diari id Se anmakning Bevaras om det tillfér drendet sakuppgifter. Annars gallras det innan @rendet avslutas.
inaktualitet

Miljorapporter EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Original hos Lansstyrelsen



Méatdata, allmanna (tex Iuft eller vattendrag), som ej EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov
rapporteras till annan datavard

Objektregister EDP Vision Objektid i Se anméakning Nar objekt upphér tas en rapport ut av objektet som registreras i Vision. Objektet raderas sedan ur Vision.

kontroll, i i och annat alit EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

P
material

Redovisning farligt avfall som hédmtas av kommunen Diarienummer Bevaras Vid behov

Remisser (yttranden/synpunkter) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Utredningar om luft-, vatten- och markféroreningar samt EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov
kemikalier

Yttranden inklusive underlaget EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Enskilda arsrapporter kan gallras efter 5 ar

EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 10 ar

AVFALL OCH RENHALLNING

Ansdkan om forlangt intervall fér hdmtning av sopor eller EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras vid inaktualitet
slam

Beslut om uppstadning (26 kap. 9 § MB) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 10 ar




Informationshanteringsplan

Bygg-och milignégmnden - hélsoskydd
Beskrivning av, eller namn pd, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallas?  Till arkivmyndighet Anmérkning
originalhandling

Anteckningar i arende EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Gallras om det inte tillfor sakuppgift i &rende

Anmalan om vissa offentliga lokaler (38 § FMH) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Forutsatt att verksamheten funnits

Beslut om avgift i enskilt fall EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 10 ar | de fall det rér sig om en fast arlig avgift kan besluten gallras 10 ar efter det att forhallandena andras. Underlag for debitering maste finnas tillgéngliga i minst 10 ar
fran rakenskapsarets utgang

pro;ekl allni EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

sultat o
kampanjer och Ilknande sammanslalh material

Métning av radon i inomhusluft Inkl. ingar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Obefogade anmélningar om oldgenhet fér manniskors hélsa EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 2 ar

Bygg-och milisnémnden - livsmedel och smittskydd
Beskrivning av, eller namn pa, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallras? il arkivmyndighet Anmérkning
originalhandling
Analysprotokoll kommunalt avioppsreningsverk EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 3 ar Original finns pa reningsverket
Analysprotokoll vattenanlaggningar EDP Vision EDP Vision ienummer Bevaras
Anteckningar i arende EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Anmalan om smittsam sjukdom vid livsmedelshantering EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 5 ar

Begaran om polishandréackning (27 § LL) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 2 ar

Beslut om avgift i enskilt fall EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 10 ar | de fall det ror sig om en fast arlig avgift kan besluten gallras 10 ar efter det att forhallandena andras. Underlag for debite ring maste finnas tillgangliga i minst 10 ar
fran rakenskapsarets utgang.

Beslut om foreldggande, forbud och réttelse pa annans EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 10 &r efter det
bekostnad jamte forslag och erinringar over forslag att verksamheten upphort
eller 10 &r efter senast
vidtagna atgard
Egenproducerat informationsmaterial EDP Visi EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov
Forelaggandef/fort EDP Vision EDP Vision iarienummer Gallras efter 10 ar

spridning av samhalisfarliga sjukdomar

g (art. 4 i férordning EDP Vision EDP Vision Bevaras Vid behov
(EG) nr 853/2004 art. 3i forordmng (EG) nr 854/2004 och
LIVSFS 2005:20)
Matning av radon i dricksvatten EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov
Registrering av livsmedelsanlaggning (art. 6.2 i forordning EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

(EG) nr 852/2004)



Sammanstéliningar och utredningar av t.ex. vatten- och EDP Vision
livsmedelsburen smitta

Tillfalligt eller & av a (art.  EDP Vision
31 och 54 i férordning (EG) nr 882/2004, art. 4 i férordning
(EG) nr 853/2004 och livsmedelsforordningen)

Villkorat godkannande (art. 4 i forordning (EG) nr 853/2004, EDP Vision
art. 3 i férordning (EG) nr 854/2004)

EDP Vision

EDP Vision

EDP Vision

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Bevaras

Bevaras

Gallras vid inaktualitet

Vid behov

Vid behov



Informationshanteringsplan

Bygg-och milisnégmnden - handlaggning enligt

tobakslagen

Beskrivning av, eller namn pd, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallras? il arkivmyndighet Anmérkning
originalhandling

Ansokan om forsaljning enligt tobakslagen EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Inklusive bilagor

Beslut och utredning om férbud, iggande eller vite EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Beslut om aterkallelse av forsaljningstillstand EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Inspektionsrapporter EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Korrenspondens med naringsidkare EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras Bevaras om det tillfor drendet sakuppgifter.

Remiss och remissvar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Overklagade beslut EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Inklusive planritningar

Bygg- och milisnémnden - handléggning enligt
alkohollagen

Beskrivning av, eller namn pd, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallras? il arkivmyndighet Anmérkning
originalhandling

TILLSTAND STADIGVARANDE SERVERING
kan 6 géllande ir

ion om
enligt OSL 30

kap § 20

Anmalan om utsedda serveringsansvariga personer EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras nar tillstandet gatt ut

Beslut om tillstand EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Korrenspondens med naringsidkare EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras Bevaras om det tillfor drendet sakuppgifter.

Remiss och remissvar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Géller remisser fran

=

gden, Polismyndigheten

Tillstandsbevis, stadigvarande servering EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov Inklusive planritningar

Underlag for beslut rorande stadigvararande EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras 5 ar efter att Underlagen kan gallras efter det att verksamheten upphért och forutsatt att beslut kan forstas utan underlagen. Underlag &r t.ex. ansokan och Gvriga yttranden
serveringstillstand tillstandet gatt ut fran so bevis for godka avli is, F- is, ieri hyreskontrakt, konkursfrihetsbevis, meritforteckning,
i i is, is, ivning, yttranden fran andra forvaltningar

TILLSTAND TILLFALLIG SERVERING

Remiss, remissvar och yttranden EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras 5 ar efter att Galler ex yttranden och remisser fran interna och externa myndigheter
tillstandet gatt ut

Underlag for beslut rorande tillfélliga serveringstillstand EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras 5 ar efter att
tillstandet gatt ut

Utredning med 0 (tillfalliga ingstil EDP Vision

TILLSYNSARENDEN

Domar i tillsynsérenden EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Inspektionsrapport EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Tillsynsrapporter vid kontroll av detaljhandel med folkdl EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Utredning och forslag till beslut i tillsynsarenden rérande EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Aterkallelser av serveringstillstand EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov



Beslut om varning eller férbud for detaljhandel med, eller
Erinran, vaming
Inspektionsrapport

Remiss och remissvar

Bygg-och miligng aggning enligt lag

om handel med vissa receptfria ldkemedel

Beskrivning av, eller namn ps, handlingstyp:

Egenkontrollprogram

Korrenspondens med naringsidkare

EDP Vision
EDP Vision
EDP Vision

EDP Vision

Verksamhetssystem for registrering

EDP Vision

EDP Vision

EDP Vision
EDP Vision
EDP Vision

EDP Vision

Plats for forvaring av
originalhandling

EDP Vision

EDP Vision

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Ordning

Diarienummer

Diarienummer

Bevaras Vid behov
Bevaras Vid behov
Bevaras Vid behov

Bevaras Vid behov Galler remisser fran kommunen till ex. Skatteverket, Kronfogden, Polismyndigheten

Slutarkiveros eller gollras?  Till arkivmyndighet Anmérkning

Bevaras Vid behov

Bevaras Vid behov Bevaras om det tillfor sakuppgifter i arendet




Informationshanteringsplan

Bygg-och milignémnden - bygg: anmélan och

bygglov

Bl @y, cllr oo 2, benslhesiges Vit s 5 s st o v Oy St el llammtic et
originalhandling

Ansokan/anmalan EDP Vision isid i iari Bevaras Vid behov Aterkallad eller ofullstandig ansokan gallras 2 r efter drendets avslut

Beslut fran éverprévande myndighet EDP Vision isid i iari Bevaras Vid behov Registreras pa fast diarienummer samt i arendet

Debiteringsbesked EDP Vision isid i iari Gallras 10 &r efter att &rendet
slutiigen har avgjorts

Fakturaunderlag EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Gallras efter 10 ar

Forfragningar EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Gallras efter 5 ar Inkomna férfragningar som ej utgér formell ansékan

Inkomna/utadende skrivelser av betvdelse for drendet EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov

Kontrollansvaria EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov

Kungorelse EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov Kap 9 § 4la. B POIT

EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov

EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov

Slutbesked EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov

Teknisk beskrivning EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov

Underlagsmaterial i lovarenden utover utlatanden EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov T ex berakningar av ytor, yttranden fran grannar och remissorgan etc

Underrattelse om upphért bvaalov EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov

Utredningar EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov

Villkorsbesked EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Gallras efter 5 ar
Bygg-och milignédmnden - bygg: lovgivning,
férhandsbesked, rivningslov och marklov

Beskrivning av, eller namn pd, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallras? il arkivmyndighet
originalhandling

Ansokan/anmalan EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras/gallras efter 2 ar Vid behov Aterkallad (avskrivning) eller awisad (om féreldggande om komplettering inte fdljts ) gallras 2 ar efter &rendets avslut.

Beslut fran Gverprovande myndighet EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov Registreras pa fast diarienummer samt i arendet

Debiteringsbesked EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Gallras 10 ar efter att arendet
slutligen har avgjorts

Fakturaunderlag EDP Vision Gallras efter 10 ar Gallras efter 10 &r efter att &rendet slutligen avgjorts

ningar, EDP Vision Bevaras Vid behov

dokumentation fran
skrivelser av rendet EDP Vision Bevaras Vid behov

Kontrollansvarig EDP Vision EDP Bevaras Vid behov

Protokoll EDP Vision EDP Bevaras Vid behov Fran i tekniskt samrad, slutsamrad, kompletterande samrad. Eller tekniskt samrad, telefonsamrad, arbetsplatsbesok
och slutsamréad.

Relationsritningar EDP Vision Bevaras Vid behov




EDP Visic iy Diarie vid Vid behov Innan &rendet avslutas ska &rendet aktrensas och endast aktuella ritningar finnas kvar
inaktualit

Ritningar EDP Vision

L ial i lova utéver EDP Vision EDP Bevaras Vid behov T ex berakningar av ytor, yttranden fran grannar och remissorgan etc

eller tjansteskrivelser

Upbplvsnina om mailighet till aterkallande av ansékan EDP Vision EDP Vision/mellanarkiv Diarienummer Bevaras Vid behov Ex positivt f& beviljat i upphbért ri beviljat marklov, upphdrt marklov.

Di Gallras efter 5 ar Listor ver vilka som getts tillfélle till yttrande (grannhérande), vilken information de fatt, vilka som underéttats om beslut (sakégare). Aven lista som visar dvrig
expediering av &rendet

Utskick till berorda EDP Vision EDP



Informationshanteringsplan

Bygg-och milisnémnden - olovligt byggande

Beskrivning av, eller namn pd, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallras? il arkivmyndighet Anmérkning
originalhandling

Anmélan EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Beslut fran éverprévande myndighet EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Dokumentation (foto, film) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Forklaringar, ansékan om lov i efterhand, med &vrig EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov
dokumenterad efterlevnad av forelaggandet

Ingripandebesked EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras vid inaktualitet

Inkomnalutgaende skrivelser av betydelse for drendet DP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Inventering och dokumentation av platsen EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Ovriga utskickade brev /e-post, kommunikation EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras efter 5 ar Efter beslut eller da éverklagat arende slutligen har avgjorts
Bygg-och milignémnden - bostadsanpassning

Beskrivning av, eller namn pé&, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallras? Tl arkivmyndighet Anmérkning
originalhandling

Anbud/offerter/kostnadsberakningar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Ansdkan EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Beslut fran nédmnden EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Dokumentation (foto, film) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Intyg fran medicinskt sakkunnig EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Redovisningsunderlag (faktura, kvitto) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Tjansteskrivelse EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Utrening EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Bygg-och milisnémnden - hiss och OVK

Beskrivning av, eller namn pa, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallras? il arkivmyndighet Anmérkning
originalhandling

Beslut om att godta mindre avsteg fran foreskrifter om hissar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Intyg fran besiktningsorgan att brist har atgardats EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras vid inaktualitet Nar arendet har avslutats och tvist ej pagar

Beslut om "lokal behérighet” for funktionskontrollant EDP Vision EDP Vision Diarienummer Gallras vid inaktualitet Gallras nar ny behorighet har upphért

Objektregister ¢ EDP Vision EDP Vision Objektid Gallras vid inaktualitet Nér en verksamhet upphor tas en rapport av objektet ut och registreras i Vision. Objektet raderas sedan ur Vision.
Bygg-och milignémnden - strandskyddsdispens

Beskrivning av, eller namn pé&, handlingstyp: Verksamhetssystem for registrering Plats for forvaring av Ordning Slutarkiveras eller gallras? Tl arkivmyndighet Anmérkning
originalhandling

Beslut fran hogre instans EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov




Dokumentation (foto, film) EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Inkomna/utgaende skrivelser av betydelse for drendet EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov

Komileneﬁniar EDP Vision EDP Vision Diarienummer Bevaras Vid behov



	informationshanteringsplan-for-bygg-och-miljönämnden_2024-06-20.pdf
	Innehållsförteckning
	Vad är en informationshanteringsplan?
	”Verksamhetssystem för registrering”
	”Bevaras”
	"Gallras”

	"Gallras vid inaktualitet"
	”Slutarkiveras eller gallras?”


	Bygg-och miljö__informationshanteringsplan_uppdaterad_20240617_separerade_sidor
	Infoplan 1
	Infoplan 2
	Infoplan 3
	Infoplan 4
	Infoplan 5
	Infoplan 6




