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Informationshanteringsplan for utbildningsnamnden

Antagen av utbildningsnamnden: 2026-02-23 § 22 Galler fran: 2026-03-06
Reviderad den 2026-03-06

Om informationshanteringsplanen

En informationshanteringsplan ar ett verktyg for en myndighet att leva upp till arkiv- och offentlighetslagstiftningens krav avseende
hanteringen av allmanna handlingar och arkiv.

En informationshanteringsplan innehaller riktlinjer om registrering och slutarkivering av information samt beslut om gallring (radering) av
information och ska fungera som ett vagledande dokument i en myndighets, i detta fall utbildningsnamnden, arbete med sin
informationshantering.

Utbildningsnamndens informationshanteringsplan galler for de verksamheter som ligger under utbildningsndmndens ansvarsomrade.

Vid arbetet med informationshanteringsplanen har utgangspunkten varit att beakta de rad som utgivits av Sveriges Kommuner och
Regioner (SKR) och Riksarkivet, "Bevara eller gallra - rad for kommuners och regioners utbildningsvasende” (2023). Raden ar
teknikoberoende, vilket innebar att rekommendationerna om bevarande eller gallring &r desamma, oberoende av om uppgifterna lagras
analogt eller digitalt.

Utredaren har i samarbete med medarbetare pa utbildningsenheterna identifierat handlingstyper, system for registrering och plats for
forvaring. Samrad om utformning och delar av innehallet i informationshanteringsplanen har ocksa skett med kommunens
informationssamordnare tillika kommunarkivarie. Informationshanteringsplanen ar uppdelad med avsnitt fér olika skolformer och
verksamhetsformer.
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Forfattningar som styr

En uppdaterad informationshanteringsplan som ar kand i hela utbildningsverksamheten behdvs for att sakerstalla att
utbildningsndmnden uppfyller bestdmmelserna i

- tryckfrihetsférordningen (1949:105),

- offentlighets- och sekretesslagen (2009:400),

- arkivlagen (1990:782),

- EU:s dataskyddsforordning (2016/679, allmant kand som GDPR),
- offentlighets- och sekretessforordningen (2009:641) och

- arkivférordningen (1991:446)

Digital arendehantering och gallring av pappershandlingar i Svedala kommun

Kommunens styrelser och namnder har fattat beslut om évergang till digital a&rendehantering och gallring av pappershandlingar efter
skanning.

Enligt beslut av utbildningsnamnden den 3 februari 2020, § 8, med start fran och med den 1 mars 2020 &r det endast féljande
handlingar som behover finnas utskrivna pa papper for slutarkiveringen:

- Alla beslut (inklusive delegationsbeslut) och avtal som undertecknas for hand (det vill sdga inte signeras digitalt).
- Protokoll fran utbildningsnamnden och utbildningsutskottet. Protokollen skrivs ut pa sarskilt arkivpapper (Arkiv 80).

Bevarande eller galiring

Verksamhetsomrade utbildning ska, utéver utbildningsnamndens informationshanteringsplan, aven folja anvisningarna i
kommunstyrelsens informationshanteringsplan med generella bestammelser samt planer for ekonomienheten, HR-enheten, IT-enheten
och upphandlingsenheten i tillampliga delar. Det innebar att handlingstyper fér dessa enheter inte tas upp i utbildningsnamndens
informationshanteringsplan savida det inte finns handlingar som &r helt specifika for utbildningsnamndens verksamhetsomrade.
Svedala kommun har en gemensam kommunférvaltning. Namnderna utgér dock egna myndigheter.

Handlingarna som ska bevaras behover levereras till kommunarkivet for slutarkivering. Kommunarkivet lyder under kommunstyrelsen
som ar Svedala kommuns arkivmyndighet.
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Informationshanteringsplanen avser handlingar som ar original och arkiveringsansvaret ligger hos den funktion/det ansvarsomrade som
framstallt eller mottagit originalhandlingen. Handlingar (kopior eller original), som inte ska registreras eller namns i
informationshanteringsplanen, gallras ett ar efter fardigstallande av dokumentet eller nar handlingen inte langre behdvs for att barnet
eller eleven inte langre ar aktuell pa enheten.

Galiring

Gallring innebar att forstora allmanna handlingar eller uppgifter i allmanna handlingar eller att vidta andra atgarder med handlingarna
som medfér

- forlust av betydelsebarande data,

- forlust av méjliga sammanstallningar,

- foérlust av s6kmdjligheter eller

- forlust av mojligheter att bedéma handlingarnas autenticitet

Motiv for bevarande eller gallring

Det ar tillatet att gallra allmanna handlingar men det finns viktiga forbehall. Gallringen maste vara noga genomtankt och kunna
motiveras. Om det gallras foér mycket férloras betydelsefull information. Nar man ska avgéra om en handling ska bevaras eller gallras,
ska en vardering av informationen goras. Man ska beakta att de allmanna handlingarna ar en del av vart nationella kulturarv och att
informationen tillgodoser férvaltningens behov, ratten till insyn (handlingsoffentlighet), den enskildes rattssdkerhet och forskningens
behov av kéallmaterial. De grundlaggande bestammelserna om bevarande och gallring finns i 2 kap 18 § tryckfrihetsforordningen och i
arkivlagen.

Var fattas beslut om gallring?

Varje myndighet ansvarar for sina allmanna handlingar. Det framgar av kommunens arkivreglemente (motsvarande) vem eller vilka
som inom kommunen beslutar om gallring. Varje enskild myndighet (namnd) beslutar om gallring av de egna handlingarna genom
informationshanteringsplanen. Beslut om bevarande och gallring galler tills vidare, det vill séga till dess att ett nytt beslut fattas. Det ar
mojligt att aven fatta ett retroaktivt gallande gallringsbeslut. Normalt ska samrad i gallringsfragor aga rum med kommunens/
landstingets/regionens arkivmyndighet.
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Nar ska gallring ske?

Nar det anges att en allman handling kan gallras efter fem ar, betyder det att gallring utfors efter fem hela kalenderar. Normalt avses
darmed fem ar efter det ar da handlingen upprattades eller inkom till myndigheten. Gallringsfristen kan ocksa borja 16pa efter det att ett
arende har avslutats, efter sista anteckningen i till exempel en journal eller i ett &rende eller efter det att ett avtal upphdrt.
Gallringsfrister utgar fran lagstiftningen kring olika verksamheter eller bedémningar som grundas pa en uppskattning om hur lange
information kan behdvas utifran de kriterier som raknas upp i arkivlagen. Av rationella skal bér en myndighet besluta om och anvanda
sig av sa fa typer av gallringsfrister som maijligt.

Rensning infor arkivering

Senast i samband med att ett drende avslutas, ska man ta stallning till om minnesanteckningar, utkast och andra motsvarande
handlingar ska arkiveras och darmed bli allmanna handlingar enligt bestammelserna i 2 kap 9 § tryckfrihetsforordningen. Att forstora
sadana handlingar som inte ska arkiveras, kallas rensning och ar en atgard som vidtas oberoende av gallringsregler. Normalt utférs
rensning av ansvarig handlaggare.
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1. Allman administration, styrning och ledning

Allm&n administration, styrning och
ledning

Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem fér  Plats foér Slutarkiveras  Till Anmdarkning
och handlingstyp: registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet

radnummer originalhandling

1.2 Protokoll/métesanteckningar fran Papper, L-katalog Mellanarkiv Slutarkiveras Efter 5 ar
samverkan mellan arbetsgivare och
arbetstagare (till exempel MBL-protokoll)

1.4 Diarieférda handlingar Ciceron DoA Ciceron DoA, Slutarkiveras Efter 5 ar
mellanarkiv

1.6 Budgetforslag eller motsvarande for Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
namnden
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Allmén administration, styrning och

ledning
Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem fér  Plats foér Slutarkiveras  Till Anmdarkning
och handlingstyp: registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet
radnummer originalhandling
1.8 Kvalitetsdokument, processbeskrivningar L-katalog, Ciceron L-katalog, Slutarkiveras Efter 5 ar
DoA Ciceron DoA

1.10 Instruktioner och handbdécker L-katalog L-katalog Slutarkiveras Efter 5 ar
(egenproducerade) som inte ingar i
referensbibliotek

1.12 Likabehandlingsplaner, arliga planer for  L-katalog L-katalog Slutarkiveras Efter 5 ar
att férebygga och forhindra
diskriminering och krankningar

1.14 Handlingar som rér kommunens Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
godkannande och tillsyn éver enskilda
(fristdende) huvudman som bedriver
forskola eller annan pedagogisk
verksamhet
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Allmén administration, styrning och
ledning

Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem fér  Plats foér Slutarkiveras  Till Anmdarkning
och handlingstyp: registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet
radnummer originalhandling

1.16 Enkater, sammanstallningar Se anmarkning Se anmarkning Slutarkiveras Efter 5 ar Om enkaten ar del av
arende registreras den i
arendet och foljer samma
arkiveringsregler som
andra diarieférda
handlingar. Om enkaten
innehaller
sekretessreglerade
uppgifter maste den
registreras oavsett om den
tillhor ett arende eller inte.
Ett lampligt system for
registrering ar Ciceron
DoA. Om enkaten inte
tillhér nagot av
ovanstdende hélls den
systematiskt ordnad och
gallras vid inaktualitet

1.18 Arsberattelser, verksamhetsberéttelser,  Ciceron DoA Ciceron DoA  Slutarkiveras Efter 5 ar Se kommunstyrelsens
verksamhetsplaner informationshanteringsplan

1.20 Informationsbroschyrer/skrifter (egna) L-katalog L-katalog Slutarkiveras Efter 5 ar Ett exemplar
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Allmén administration, styrning och
ledning

Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem fér  Plats foér Slutarkiveras  Till Anmdarkning

och handlingstyp: registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet
radnummer originalhandling

1.22 Fotografier, film- och ljudfiler som &rav ~ Se anmarkning Se anmarkning Slutarkiveras Efter 5 ar Se kommunstyrelsens
betydelse for verksamheten informationshanteringsplan

Arkivbeskrivningar, arkivforteckningar Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
samt informationshanteringsplaner

1.26 Systemdokumentation, beskrivningar av iFacts iFacts Slutarkiveras Efter 5 ar
verksamhetssystem inklusive
fortlbpande férandringar

1.28 Anteckningar frdn méten med L-katalog L-katalog Gallras Efter 1 ar Under forutsattning att de
ledningsgrupp, referensgrupp, inte innehaller beslut eller
arbetsgrupp, avdelnings-, personal- och information av direkt
informationsmoten betydelse for verksamheten

1.30 Statistik till andra myndigheter Statistik till SCB Respektive Gallras Efter 1 ar Bestallda aterkommande
hamtas fran system fran SCB, Skolverket m.fl.
All statistik som skickas in
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Allmén administration, styrning och

ledning
Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem fér  Plats foér Slutarkiveras  Till Anmdarkning
och handlingstyp: registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet
radnummer originalhandling
Quiculum, IST, sparas i SCB:s och
Heroma Skolverkets databaser

1.32 Ansokningar och beslut om statsbidrag, Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
framst frn Skolverket

1.34 Forteckningar eller register 6ver elev IKE-databasen, IKE-databasen, Slutarkiveras Efter 5 ar Uppgift om skolkommun
som gar i skolan i annan kommun Quiculum Core, L- Quiculum Core, bor finnas i registret
katalog L-katalog eftersom uppgifter om

eleven kan behoéva stkas
aven efter mycket lang tid
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Allmén administration, styrning och

ledning
Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem fér  Plats foér Slutarkiveras  Till Anmdarkning
och handlingstyp: registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet
radnummer originalhandling
1.36 Férteckningar 6ver fordelning av premier Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar Avser Nils & Maja
och stipendier Fredriksson stiftelse for

yrkesutbildning, Stiftelsen
Browns fond och
Skolstiftelsen (ej skolornas
egna stipendier)

1.38 Arsredovisning om utbetalning av Se anmarkning Se anmarkning Slutarkiveras Efter 5 ar Finns bevarade i den
fondmedel kommungemensamma
redovisningen

1.40 Handlingar om bidrag till enskilda Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
huvudman som bedriver
forskoleverksamhet och annan

pedagogisk omsorg

1.42 Ansokningar och beslut om Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
inackorderingstillagg och resebidrag
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Allmén administration, styrning och
ledning

Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem fér  Plats foér Slutarkiveras  Till Anmdarkning
och handlingstyp: registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet
radnummer originalhandling

1.44 Handlingar om férdelning och Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar Avser Nils & Maja
redovisning av premier och stipendier, Fredriksson stiftelse for
ansOkan och beslut yrkesutbildning, Stiftelsen

Browns fond och
Skolstiftelsen (ej skolornas
egna stipendier)

1.46 Inkomstuppgifter Quiculum Quiculum Gallras Efter 3 ar Underlag for avgifter inom
forskola och annan
pedagogisk verksamhet

1.48 Lépande statsbidragsansokningar och Ciceron DoA Gallras Efter 7 ar
rekvisitioner
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Allmén administration, styrning och
ledning

Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem fér  Plats foér Slutarkiveras  Till Anmdarkning
och handlingstyp: registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet

radnummer originalhandling

1.50 Information om personaltathet, Se anmarkning Se anmarkning Slutarkiveras Efter 5 ar Kaningai
Oppettider verksamhetsberattelse eller
liknande

1.52 Kopior av registerutdrag (polisens Personalakt/anstallnin  Enheter Gallras efter Omfattar alla anstallningar,
belastningsregister) gsbeslut anteckning aven korttidsanstallningar,
om kontroll uppdragstagare, studenter
och praktikanter enligt
skollagen.

1.54 Handlingar om enskilda lararstudenters ~ Systematisk forvaring Enheter Gallras Efter 1 ar
verksamhetsfoérlagda utbildning (VFU)

1.56 Avtal och bilagor till avtal Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
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Allmén administration, styrning och
ledning

Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem fér  Plats foér Slutarkiveras  Till Anmdarkning
och handlingstyp: registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet
radnummer originalhandling

1.58 Delegationsbeslut Ciceron DoA Ciceron DoA  Slutarkiveras Efter 5 ar

2. Antagning till gymnasieskolan
Svedala kommun har gemensam antagning med Trelleborgs och Vellinge kommun. Antagningsenheten finns i Trelleborgs kommun.
Antagning till gymnasieskolan

Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem  Plats fér Slutarkiveras  Till Anmérkning
och handlingstyp: fér registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet
radnummer originalhandling

2.2 Handlingar om dverklagande Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar

2.4 Antagningsstatistik, uppgifter som geren  System hos Slutarkiveras Efter 5 ar Till exempel kvoter,
sammanfattning av antagningen Trelleborgs kommun antalet antagna per
utbildning och behdrighet
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Antagning till gymnasieskolan

Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem  Plats for Slutarkiveras  Till Anmdarkning

och handlingstyp: fér registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet

radnummer originalhandling

2.6 Ansokningshandlingar for antagna elever  Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar Nar eleven har slutat sin
férvaring skolgang kan

handlingarna gallras pa
antagningsenheten

2.8 Register och listor som anvands for Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar
sortering och kontroll forvaring
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3. Kommunernas aktivitetsansvar (KAA) for ungdomar
For ungdomar som avslutat grundskolan men inte fullféljt gymnasieskolan/anpassade gymnasieskolan och inte bedriver studier dar
eller har annan sysselsattning.

Kommunermas aktivitetsansvar (KAA) for
ungdomar

Kapitel Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats for Slutarkiveras il Anmérkning

och handlingstyp: fér registrering férvaring av eller gallras?  arkivmyndighet
radnummer originalhandling

Verksamhetsberattelser/arsberattelser/ars Systematisk Slutarkiveras Efter 5 ar
redogdrelser férvaring

Statistik till andra myndigheter (till Systematisk Statistik som ingar i

exempel SCB, Skolverket) férvaring verksamhetsberattelse
eller liknande bevaras (se
ovan

3.6 Personuppgifter och dokumentation om Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar Senast vid utgangen av
insatser i register dver ungdomar som férvaring det ar da ungdomen fyller
omfattas av aktivitetsansvaret 21 ar
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4. Skolskjuts

For elever i forskoleklassen, grundskolan, anpassade grundskolan

Skolskjuts

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér férvaring av -~ Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering originalhandling eller gallras?  arkivmyndighet

4.1 Ansdkan om skolskjuts E-tjanst E-tjanst Gallras Efter 2 ar

4.3 Avslagsbeslut om skolskjuts Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar Tilsammans med
ansdkan

4.5 Skolskjutsregler Ciceron DoA L-katalog Slutarkiveras Efter 5 ar

4.7 Arsstatistik 6ver skolskjutsverksamheten Systematisk Hos Slutarkiveras Efter 5 ar
(statistik fran entreprendren) férvaring skolskjutssamordnar
e

4.9 Skolskjutsregister L-katalog och e- L-katalog Gallras Efter 3 ar Till exempel med
tjanst uppgifter om antal elever
per skjuts och fardtid
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5. Elevhalsa och sarskilt stodjande verksamhet for barn och elever

Elevhélsa och sarskilt stddjande
verksamhet fér barn och elever

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn pa, Verksamhetssystem Plats fér férvaring  Slutarkiveras il Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallras?  arkivmyndighet
5.1 Kartlaggnings- och bedémningsstéd som Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar

utgor bilaga till atgardsprogram

5.3 Protokoll fran elevhalsoteam (EHT) Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar

5.5 Elevakt Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar Till exempel tillfalligt
pedagogiskt kostintyg,
dokumentation fran EHT

5.7 Journal EMI (elevhalsans medicinska Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar Till exempel halsobesok,
insats) remisser, elevkontakt,
kontakt med
vardnadshavare

5.9 Medgivande fran vardnadshavare om Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar
delgivning av handlingar
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Elevhalsa och sérskilt stodjande
verksamhet fér barn och elever

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning

radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallras?  arkivmyndighet

5.11 Journal psykolog Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar Till exempel
utredningsmaterial,
testmaterial, remisser,
elevkontakt, kontakt med
vardnadshavare

5.13 Specialpedagogakt Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar Till exempel utrednings-
/kartlaggningsdokumentat
ion om enskilda elever,
utredning av en elevs
behov av sarskilt stod,
beslut om
atgardsprogram, beslut
om sarskild undervisning

5.15 Rektorsakt Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar Till exempel elevkontakt,
kontakt med
vardnadshavare, beslut,
disciplinara atgarder
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Elevhalsa och sérskilt stodjande
verksamhet fér barn och elever

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallras?  arkivmyndighet
517 Avvikelse EMI, psykolog, kurator, Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar

logoped

6. Forskolan

Forskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallras?  arkivmyndighet

6.2 Ordningsregler Sharepoint Sharepoint Slutarkiveras Efter 5 ar

6.4 Lokalt utarbetad arbetsmiljoplan Sharepoint Sharepoint Slutarkiveras Efter 5 ar

6.6 Rutin for utvecklingssamtal Unikum Unikum Gallras Efter 1 ar

6.8 Utredningsprotokoll tillsyn Sharepoint Sharepoint Slutarkiveras Efter 5 ar
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Forskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn pa, Verksamhetssystem Plats fér férvaring  Slutarkiveras il Anmérkning

radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallras?  arkivmyndighet

6.10 Fotografier i urval som dokumenterar L-katalogen L-katalogen Slutarkiveras Efter 5 ar Till exempel vid unika och
den egna verksamheten speciella tillfallen,
traditioner, friluftsdagar
eller sarskilda besok.
Kontakta
kommunarkivarie for
konsultation

6.12 Narvaro- och franvarouppgifter Tempus Tempus Gallras Efter 1 ar

6.14 Kolistor Sharepoint Sharepoint Gallras Efter 1 ar

6.16 Anmalan och utredning om krankande DF Respons DF Respons Slutarkiveras Efter 5 ar
behandling

6.18 Beslut om utdkad vistelsetid Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar

6.20 Beslut om reducerad avgift Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
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Forskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn pa, Verksamhetssystem Plats fér férvaring  Slutarkiveras il Anmérkning

radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallras?  arkivmyndighet

6.22 Andring av plats inom férskola med Qore Qore Gallras Efter 1 ar Handling kan gallras nar
tillhérande handlingar barnet inte langre ar
placerat i foérskolan

6.24 Svar pa placeringsmeddelanden Qore Qore Gallras Efter 1 ar

6.26 Handlingar i fortursarenden Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar Barn i behov av sarskilt
stod eller familjesituation i
ovrigt

6.28 Ansdkan om plats fér barn med skyddad Papper Mellanarkiv Gallras Efter 1 ar Handling kan gallras nar
identitet barnet inte langre ar

placerat i forskolan eller

skyddad identitet upphor
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Forskolan
Kapitel och  Beskrivning av, eller namn pa, Verksamhetssystem Plats fér férvaring  Slutarkiveras il Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallras?  arkivmyndighet
6.30 Godkannande av uppgifter som far Papper Mellanarkiv Gallras Efter 1 ar Handling kan gallras nar
registreras i Unikum och Tempus barnet inte langre ar

placerat i forskolan eller
skyddad identitet upphor

6.32 Handlingar och beslut om uppségning av Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar Fran verksamhetens sida
plats i forskoleverksamhet

Uppsagning fran vardnadshavare av Qore Gallras Efter 1 ar Uppséagning kan gallras
plats i forskola nar placering ar avslutad

6.36 Klagomal/synpunkter gallande Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar Till exempel
verksamheten korrespondens med
vardnadshavare gallande
klagomal om
verksamheten

6.38 Barnets anhorigblanketter Papper Mellanarkiv Gallras Efter 1 ar Uppgifter om narmast
anhorig
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Férskolan
Kapitel och  Beskrivning av, eller namn pa, Verksamhetssystem Plats fér férvaring  Slutarkiveras il Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallras?  arkivmyndighet
6.40 Dokumentation om barnets utveckling Unikum Unikum Gallras Efter 1 ar
och larande

7. Grundskolan

(inklusive férskoleklassen och anpassade grundskolan)

Grundskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn pa, Verksamhetssystem Plats fér férvaring  Slutarkiveras il Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet

Lokalt utarbetad likabehandlingsplan Google Drive Google Drive Slutarkiveras Efter 5 ar

Ordningsregler Google Drive Google Drive Slutarkiveras Efter 5 ar Enhetsdvergripande
ordings- och trivselregler

Organisationsoversikt Google Drive Google Drive Slutarkiveras Efter 5 ar Tjansteférdelning
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Grundskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet
7.8 Lasarstider Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar

Enhetsspecifik statistik Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar Upprattad for
rapportering till ndamnd

712 Forteckning éver férdelning av skolornas L-katalog L-katalog Gallras Efter 1 ar
egna premier och stipendier

714 Klasslistor per termin Quiculum Quiculum Slutarkiveras Efter 5 ar Slutgiltiga med
dokumenterade
forandringar

7.16 Egenproducerade laromedel Google Drive Google Drive Slutarkiveras Efter 5 ar Ifall avsteg fran befintliga
laromedel tas, till
exempel genom
egenskapade
kompendier
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Grundskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet

718 Forteckningar dver laromedel Google Drive Google Drive Slutarkiveras Efter 5 ar

7.20 Handlingar om undervisningsprojekt av. Google Drive Google Drive Slutarkiveras Efter 5 ar
sarskild betydelse

7.22 Bestallningar av laromedel Qlicksense Qlicksense Gallras Efter 2 ar

7.24 Protokoll fran lokala samverkansgrupper Google Drive Google Drive Slutarkiveras Efter 5 ar
inom skolan

7.26 Protokoll fran foraldrarad Google Drive Google Drive Slutarkiveras Efter 5 ar

7.28 Protokoll fran klassrad Google Drive Google Drive Slutarkiveras Efter 5 ar
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Grundskolan
Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet
7.30 Handlingar om planering och redovisning Google Drive Google Drive Slutarkiveras Efter 5 ar Kan inga i pedagogisk
av studieresor, skolresor och lagerresor planering

7.32 Riskbeddmning vid aktivitet utanfor E-tjanst E-tjanst Gallras Efter 1 ar
skolomrade

7.34 Orosanmalan till socialtjansten om att ett E-tjanst E-tjanst Gallras Efter 1 ar Orosanmalan ska sparas
barn far illa enligt 14 kapitlet 1 § minst s& lange eleven gar
socialtjanstlagen i skolan

7.36 Olycksfalls-/incidentrapporter KIA KIA Slutarkiveras Efter 5 ar

7.38 Ansdkan om placering via Skolval Mitt skolval Mitt skolval Gallras Efter 2 ar

7.40 Rapport om resultat av skolval Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
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Grundskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet
7.42 Ansdkan om placering fér nyanlanda Qore Qore Slutarkiveras Efter 5 ar

7.44 Beslutsunderlag om mottagande i Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
anpassad grundskolan
(skolformsutredning)

7.46 Utredning om mottagande till anpassad  Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar
grundskola

7.48 Individuell studieplan fér nyanlanda Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar

7.50 Ovriga handlingar om nyanlénda Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar

7.52 Betyg vid dverlamnande Quiculum Quiculum Gallras Efter 1 ar

7.54 Beslut om uppskjuten skolplikt Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar

7.56 Beslut om tidigare skolstart Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
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Grundskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet
7.58 Beslut om skolpliktens férlangning Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar

7.60 Beslut om att f4 ga om en arskurs eller ~ Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar
uppflyttning till hdgre arskurs

7.62 Beslut om ledighet for en elev Quiculum Quiculum Gallras Efter 1 ar

7.64 Utredning om upprepad eller langvarig Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
frAnvaro

7.66 Uppgift om elevs studieplan Quiculum Quiculum Slutarkiveras Efter 5 ar

7.68 Beslut om studiehandledning E-tjanst E-tjanst Gallras Efter 1 ar

7.70 Kartlaggning- och bedémningsstdd av Quiculum Quiculum Gallras Efter 1 ar Kan gallras nar eleven
elevers kunskaper har slutat i skolan
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Grundskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning

radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet

7.72 Beslut om avstangning av en elev Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar

7.74 Beslut om utvisning av en elev Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar

7.76 Beslut om varning av en elev Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar

7.78 Korrespondens med Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
elev/vardnadshavare/annan med
uppgifter vasentliga for elev eller skolan

7.80 Korrespondens av ringa betydelse Quiculum Quiculum Gallras Efter 1 ar

7.82 Anhoriguppgifter till elever Quiculum Quiculum Gallras Efter 1 ar

7.84 Handlingar om samtycken enligt Papper Mellanarkiv Gallras Efter 1 ar Samtycken bor vara
dataskyddsférordningen (GDPR) tidsbegransade efter att
eleven avslutat sin
skolgang.
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Grundskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet
7.86 Sprakval vid skyddade personuppgifter  Papper Mellanarkiv Gallras Efter 1 ar

Overenskommelser om datoranvéndning Papper Mellanarkiv Gallras Efter 1 ar

Anmalan om modersmalsundervisning E-tjanst E-tjanst Gallras Efter 1 ar Gallras nér elev slutat i
skolan

7.92 Beslut om modersmalsundervisning E-tjanst E-tjanst Gallras Efter 1 ar Gallras nér elev slutat i
skolan

7.94 Ansdkan om studiehandledning pa E-tjanst E-tjanst Gallras Efter 1 ar
modersmal

7.96 Forteckningar Over elevers placeringar ~ Samverkan.nu Samverkan.nu Slutarkiveras Efter 5 ar
under praktisk arbetslivsorientering
(PRAO)




e ke 32(53)

SVEDALA KOMMUN 2026-03-05
Grundskolan
Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet
7.98 Reseersattning Papper Mellanarkiv Gallras Efter 1 ar | samband med praktisk
arbetslivsorientering
(PRAO)

7.100 Diagnostiska prov, digitala elevliésningar Classroom Classroom Gallras Efter 1 ar Kartlagger elevens
kunskapsniva, kan gallras
efter genomférande

7.102 Digitala tester och prov, elevlésningar Classroom Classroom Gallras Efter 1 ar Kan gallras nar
betygssattning ar klar och
eventuell omprévning inte
langre ar aktuell

Sammanstallningar éver resultat i Quiculum Quiculum Slutarkiveras Efter 5 ar
nationella prov i svenska och svenska

som andrasprak
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Grundskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning

radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet

Sammanstallningar av resultat fran Quiculum Quiculum Gallras Efter 5 ar
nationella prov utom svenska och

svenska som andrasprak

Ansdkan om omprdvning av E-tjanst E-tjanst Gallras Efter 1 ar Avser inte

betygsbeslut provning/omtenta

7.110 Resultat av omprévning av betygsbeslut  Quiculum Quiculum Slutarkiveras Efter 5 ar Avser inte
provning/omtenta

7112 Intyg om genomgangen utbildning Papper Mellanarkiv Slutarkiveras Efter 5 ar Nar en elev inte far betyg
i ett visst amne eller inom
anpassad grundskola dar
elever far ett intyg i stallet
for slutbetyg
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Grundskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet
7.114 Slutbetyg Papper Mellanarkiv Slutarkiveras Efter 5 ar

8. Gymnasieskolan

Gymnasieskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet

8.2 Protokoll fran skolkonferenser och andra Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
sammankomster om pedagogiska fragor férvaring
och dévergripande elevhalsa, till exempel
arbetsenhets-, amnes-, klasskonferenser
eller motsvarande

8.4 Protokoll fran lokala styrelser, Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
skolrad/foraldrarad/klassrad forvaring
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Gymnasieskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet
8.6 Arbetsplaner, arbetsmiljplan, Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
jamstalldhetsplan, halsoplan - lokalt forvaring
utarbetade

8.8 Forteckningar dver fordelning av premier Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
och stipendier (skolans egna) férvaring

8.10 Informationsmaterial, till exempel Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
handlingar som presenterar kurser och  forvaring
amnen samt det som elever kan vélja
som tillval, fria aktiviteter etcetera

8.12 Anmalan och utredning om krankande DF Respons DF Respons Slutarkiveras Efter 5 ar
behandling

8.14 Korrespondens med Ciceron DoA, Ciceron DoA, enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
elev/vardnadshavare/annan med systematisk

uppgifter vasentliga for elev eller skolan  forvaring
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Gymnasieskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning

radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet

8.16 Ordningsregler, handlingar om Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
ordningen vid skolenheterna samt tillsyn  férvaring
och vard av lokaler, inventarier och
utbildningsmaterial

Meddelanden och information av tillfallig Systematisk Enhet Gallras
betydelse fran myndigheter, andra férvaring
rektorsomraden, skolor med flera

Efter 1 ar

8.20 Statistik till andra myndigheter, till Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar All statistik som skickas
exempel SCB och Skolverket forvaring in sparas i SCB:s och

Skolverkets databaser

8.22 Elevhistorik ("elevkort"), uppgifter om IST IST Slutarkiveras Efter 5 ar
elevs studieplan, tillval, eventuella
studieavbrott och skolgang (skol- och
klasstillhorighet etcetera)
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Gymnasieskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet

8.24 Skol- (elev-)kataloger, till exempel Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
fotokataloger eller motsvarande forvaring

8.26 Grupplistor, kurslistor IST IST Gallras Efter 1 ar

8.28 Handlingar om samtycken fran Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar For till exempel bilder pa
vardnadshavare om uppgifter enligt forvaring hemsida. Samtycken bor
dataskyddsférordningen (GDPR) vara tidsbegransade och

gallras tidigast efter att
eleven avslutat sin
skolgang



e ke 38(53)

SVEDALA KOMMUN 2026-03-05

Gymnasieskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning

radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet

8.30 Handlingar om befrielse fran visst Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
utbildningsinslag/viss undervisning forvaring

8.32 Intyg om avgang och reducerat program  Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
forvaring

8.34 Handlingar om disciplindra atgarder Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar

8.36 Ansdkan om studieavbrott, andrat tillval, Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar Kan gallras da
flyttning etcetera forvaring anteckning har gjorts i
verksamhetssystem, pa
"elevkort" eller
motsvarande

8.38 Anmalan/avanmalan E-tjanst E-tjanst Gallras Efter 1 ar Gallras da eleven har
modersmalsundervisning slutat skolan
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Gymnasieskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning

radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet

8.40 Avtal/6verenskommelse om till exempel Gallras Efter 1 ar Gallras da eleven har
datoranvandning slutat skolan

8.42 Narvaro- och franvarouppgifter IST IST Gallras Efter 1 ar

Korrespondens av ringa betydelse Systematisk Gallras Efter 1 ar Handlingar med innehall

forvaring av kortvarig betydelse

8.46 Lasarsdata/lasarstider Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar

8.48 Protokoll fran @mnes-, Systematisk Slutarkiveras Efter 5 ar
amnesradskonferenser, forvaring
klasskonferenser

8.50 Klasschema (slutligt for varje lasar) IST IST Slutarkiveras Efter 5 ar
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Gymnasieskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning

radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet

8.52 Handlingar om planering och redovisning Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
av studieresor, skolresor och lagerskolor férvaring

8.54 Ansodkan och beslut med flera handlingar Slutarkiveras Efter 5 ar
om sarskilda utbildningsinsatser

8.56 Handlingar om friluftsdagar och utflykter =~ Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar
forvaring

8.58 Riskbedémningar vid resor Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar Bevaras som underlag i
forvaring arende om en incident
skulle intraffa

8.60 Gymnasiearbeten, sammanstallning eller Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
forteckning 6ver arbeten och amnen forvaring
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Gymnasieskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet
8.62 Sammanstallningar éver resultat i Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar

nationella prov i svenska och svenska forvaring

som andrasprak

Kodplaner och 6vriga forklaringar om Systematisk Slutarkiveras Efter 5 ar
betygsuppgifter forvaring

8.66 Examensbevis Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
forvaring

8.68 Skriftlig beddmning, gymnasieintyg eller ~ Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
sammanstallning fran forvaring
introduktionsprogram

8.70 Handlingar om omprévning av betyg IST IST Slutarkiveras Efter 5 ar
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Gymnasieskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet
8.72 Avtal mellan skolhuvudmannen och Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 &r Avtalsdiarium
mottagande arbetsplats vid arbetsforlagd
utbildning

8.74 Intyg fran arbets-/praktikplatser Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
férvaring

8.76 Nationella prov, elevidsningar i samtliga Systematisk Enhet Gallras Efter 5 ar
amnen utom svenska férvaring

8.78 Kunskapsprofiler Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar
férvaring

8.80 Skriftliga tester och prov, eleviésningar ~ Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar
férvaring
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9. Anpassade gymnasieskolan

Anpassade gymnasieskolan

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn pa, Verksamhetssystem Plats fér férvaring  Slutarkiveras il Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet

9.2 Beslutsunderlag att elev tillhér Prorenata Prorenata Slutarkiveras Efter 5 ar
malgruppen for anpassade
gymnasieskolan och mottas till utbildning
i anpassade gymnasieskolan

10. Kommunala vuxenutbildningen

Kommunala vuxenutbildningen

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallras?  arkivmyndighet

10.2 Protokoll eller métesanteckningar fran Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
lokala samverkansgrupper, till exempel  forvaring
skola-statliga myndigheter, skola-
kommunala myndigheter, skola-
naringsliv
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Kommunala vuxenutbildningen

Kapitel och  Beskrivning av, eller namn p4, Verksamhetssystem Plats fér forvaring  Slutarkiveras — Till Anmérkning
radnummer  handlingstyp: fér registrering av originalhandling  eller gallrasg  arkivmyndighet
10.4 Fotografier samlade for att belysa den Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar

egna verksamheten forvaring

10.6 Informationsmaterial, till exempel Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
handlingar som presenterar kurser och  forvaring
amnen

10.8 Statistik, enhetsspecifik och Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
egenupprattad forvaring

10.10 Lépande statsbidragsansdkningar, Ciceron DoA Ciceron DoA Gallras Efter 7 ar
rekvisitioner och redovisning av
statsbidrag

10.12 Antagningslistor IST IST Slutarkiveras Efter 5 ar
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10.14 Elevhistorik IST IST Slutarkiveras Efter 5 ar Uppgifter om elevs
genomférda kurser vid
studieavbrott. Vid
elektroniskt bevarande
bor sakerstallas att dessa
uppgifter kan
sammanstallas vid uttag

10.16 Anmalningar/anstkningshandlingar Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar Tidigast efter att eleven
forvaring har avslutat sin utbildning

10.18 Handlingar av rutinkaraktar om elever Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar Underlag for planering,
forvaring redovisning och kontroll

10.20 Skydd av personuppgift i Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar Bor forvaras sa lange
verksamhetssystemet, blankett forvaring personen ar aktuell i
systemet och sa lange
som person bar skydd
runt personuppgift
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10.22 Prévning, resultat med anteckning om IST IST Slutarkiveras Efter 5 ar Bor forvaras tillsammans
givet betyg med betygskatalog eller

individuella betyget

10.24 Ansokningar om kursbyten IST IST Gallras Efter 1 ar

10.26 Meddelande om genomférd prévning Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar Nar uppgiften ar
forvaring dokumenterad

10.28 Individuella studieplaner IST IST Gallras Efter 1 ar Uppgifter om studievag,
kursval, fullstandigt eller
utdkat program

10.30 Narvaro- och franvarouppgifter Dexter och IST Dexter och IST Gallras Efter 1 ar
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10.32 Egenproducerade laromedel Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar Ett exemplar
forvaring

10.34 Protokoll fran @mneskonferenser Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
etcetera férvaring

10.36 Betygsdokument; slutbetyg, Systematisk Enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
examensbevis, komvuxbevis, utdrag ur  férvaring
betygskatalog, intyg

10.38 Korrespondens med elev med uppgifter ~ Cieron DoA, Ciceron DoA, enhet Slutarkiveras Efter 5 ar
vasentliga for elev eller skolan systematisk
férvaring

10.40 Sammanstallningar éver resultat i Systematisk Gallras Efter 5 ar
nationella prov i svenska och svenska forvaring
som andrasprak
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10.42 Nationella prov, eleviésningar i samtliga Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar
amnen utom svenska férvaring

10.44 Diagnostiska prov, elevlésningar Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar
férvaring

10.46 Komvuxarbete Systematisk Enhet Gallras Efter 1 ar Nar det inte langre
forvaring behdvs som underlag for
betygsattning

11. Annan pedagogisk verksamhet
OB-omsorg och 6ppna forskolan
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11.2 Lokalt utarbetad verksamhetsplan Sharepoint Sharepoint Slutarkiveras Efter 5 ar Till exempel arshjul eller
personalhandbok

11.4 Rutin for inskolning i OB-forskola Sharepoint Sharepoint

11.6 Utredningsprotokoll tillsyn Sharepoint Sharepoint

11.8 Fotografier i urval som dokumenterar L-katalogen L-katalogen Slutarkiveras Efter 5 ar Till exempel unika och
den egna verksamheten speciella tillfallen,
traditioner, friluftsdagar
eller sarskilda besok.
Kontakta
kommunarkivarie for
konsultation

11.10 Narvaro- och franvarouppgifter éver barn Tempus Tempus Gallras Efter 1 ar
i OB-férskola

11.12 Kostatistik och beldggningsstatistik i OB- Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
férskola
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11.14 Ansdkan om plats i OB-forskola Qore Qore Gallras Efter 1 ar Ansodkan kan gallras nar
barnet ar placerat

11.16 Placeringsmeddelanden i OB-forskola Qore Qore Gallras Efter 1 ar

11.18 Underlag om familjehemsplacering i OB- Papper Centralt Gallras Efter 1 ar Sparas sa lange barnet
forskola ar placerat

11.20 Godkannande av uppgifter som far Papper Centralt Gallras Efter 1 ar Vid tillkommande skydd
registreras och synas i elevsystem for vardnadshavare. S&
lange barnet ar placerat i
forskolan eller skyddad
identitet galler

11.22 Rutin for skyddad identitet inskrivning Papper Mellanarkiv Gallras Efter 1 ar Sa lange barnet ar
och checklista i OB-forskola placerat i forskolan eller
skyddad identitet galler
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Handlingar och beslut om avstangning Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar Fran verksamhetens sida
av plats i OB-foérskola

11.26 Information till vardnadshavare om OB-  Unikum Unikum Gallras Efter 1 ar
verksamheten

11.28 Ovrig korrespondens med Outlook Outlook Gallras Efter 1 ar Sparas av rektor sa lange
vardnadshavare/annan barnet ar aktuellt pa
forskolan

11.30 Fotografier pa barn i OB-férskola Gallras Efter 1 ar

12. Fristdende verksamheter

Fristdende forskola, grundskola och gymnasieskola
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121 Ansdkan om kommunens godkénnande Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras 5 ar

for enskilda huvudman som bedriver

forskola eller annan pedagogisk

verksamhet

12.3 Rapport om kommunens tillsyn av Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras 5 ar
enskilda huvudman som bedriver
forskola eller annan pedagogisk
verksamhet

12.5 Ansdkan om att fa bedriva Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras 5 ar
forskoleverksamhet och verksamhet
inom pedagogisk omsorg pa
entreprenad med kommunen som
huvudman
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12.7 Beslut om att fa bedriva Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras 5 ar

férskoleverksamhet och verksamhet

inom pedagogisk omsorg pa

entreprenad med kommunen som

huvudman

12.9 Avtal med enskilda som bedriver Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras 5 ar
verksamhet inom pedagogisk omsorg pa
entreprenad

12.11 Handlingar géallande ansékan om Ciceron DoA Ciceron DoA Slutarkiveras Efter 5 ar
tillaggsbelopp for en elev pa fristaende
forskola, grundskola eller gymnasieskola

Soeliah Hellwig, ansvarig
Utbildning

Ansvarig foér dokumentets utformning och uppdatering: utredare
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